
  

［ 掲 載 企 業 様 向 け ］  

群馬県産業経済部労働政策課  



1 

 

CMS（WordPress）のログイン 

 

 WordPress のログイン方法 

1. 「企業様向けページ」に設置の［ログインページ］ボタンをクリック。 

 

2. アカウント登録済のユーザー名（or メールアドレス）とパスワードを入力し、［ログイン］ボタンをクリック。 

 

3. WordPress のダッシュボード画面が表示されれば、ログイン完了です。 
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WordPress のメニュー 

 

 各メニュー項目について 

 

① ダッシュボード 

WordPress にログインすると、最初に表示されるメニューです。掲載企業様に向けたお知らせ、および操作マ

ニュアルや編集画面・掲載画面のサンプルページ等を確認・閲覧することができます。 

② 県内企業情報 

ぐんま de 就活ナビゲーション「県内企業情報」ページを作成・編集するメニューです。 

③ インターンシップ情報 

ぐんま de 就活ナビゲーション「インターンシップ情報」ページを作成・編集するメニューです。 

④ メディア 

「県内企業情報」ページ、および「インターンシップ情報」ページに掲載する、画像ファイルを管理するメニュ

ーです。 

⑤ ログアウト 

WordPress からログアウトする際に使用するメニューです。 

※編集・更新作業終了時や長時間離席時などの際は、必ずログアウトしてください。 

※1 時間以上何も操作しないと、自動的にログアウトいたします。編集作業を再開する際は、再度ログインし

てください。 

 

② 

③ 

④ 

① ⑤ 
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県内企業情報ページの作成・編集 

 

 県内企業情報ページの新規作成 

1. 県内企業情報メニューから［新規追加］ボタンをクリック。 

 

2. 「県内企業情報を新規作成」ページが表示されるので、必要事項を入力・選択してページを作成し、すべて完了

したら［公開］ボタンをクリックして掲載情報を公開ください。 

 

 編集画面内に記載の例文や注釈、「編集画面サンプル：県内企業情報ページ」などを参考に、必要事項の入力・

選択を進めページを作成してください。 

【マスト入力項目】業種分類、所在地エリア、基本情報 

【任意入力項目】わが社を紹介します、わが社で働く魅力、就活生へメッセージ、求人採用情報 

【必要な場合のみ入力する項目】会社所在地の緯度・経度 

 県内企業情報の新規作成は、1 アカウントにつき 1 つまでとなります。 
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インターンシップ情報ページの作成・編集 

 

 インターンシップ情報ページの新規作成 

1. インターンシップ情報メニューから［新規追加］ボタンをクリック。 

 

2. 「インターンシップ情報を新規作成」ページが表示されるので、必要事項を入力・選択してページを作成し、す

べて完了したら［公開］ボタンをクリックして掲載情報を公開ください。 

 

 編集画面内に記載の例文や注釈、「編集画面サンプル：インターンシップ情報ページ」などを参考に、必要事項

の入力・選択を進めページを作成してください。 

【県内企業情報と一致させる（変更できない）項目】業種分類 

【マスト入力項目】対象者、実施エリア、インターンシップ基本情報 

【任意入力項目】インターンシップ関連サイト 

 インターンシップ情報の新規作成は、1 アカウントの制限数はありません。 
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画像ファイルの管理 

 

 画像ファイルのアップロード 

1. メディアメニューから［新規追加］ボタンをクリック。 

 

2. ［ファイルを選択］ボタンをクリック or ドラッグ＆ドロップで、掲載したい画像ファイルをアップロード。 

 

3. 掲載したい画像ファイルがアップロードされたことを確認。 
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 画像ファイルの編集・削除 

1. 編集、もしくは削除したい画像ファイルのサムネイルをクリック。 

 

2. ［画像を編集］ボタンをクリックで簡易的な画像編集（切り抜き・回転・反転など）が、［完全に削除する］を

クリックで画像ファイルの削除が、それぞれ行えます。 
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画像ファイルの掲載 

 

 「県内企業情報」ページ、および「インターンシップ情報」ページの画像掲載 

1. ［画像選択］ボタンをクリック。 

 

 

 

2. 掲載したい画像ファイルのサムネイルにチェックを入れて、［画像設定］ボタンをクリック。 

 

3. 画像ファイルが適正に配置（掲

載）されたことを確認。 

※掲載画像を差し替える際は、

再度［画像選択］ボタンをクリ

ックし、再設定してください。 

※掲載画像を削除する際は、マ

ウスポインタを画像にあわせ

ると表示される、［削除］ボタン

をクリックしてください。 
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作成したページのプレビュー・保存・公開・更新 

 

 新規作成ページのプレビュー・保存・公開 

① プレビュー 

編集画面で入力したテキスト・選択肢・掲載画像など、

実際の画面ではどのような表示になるか、シミュレー

ション確認するための機能。 

② 下書き保存 

作成したページを公開せず、いったん下書きとして保

存するための機能。 

③ 公開 

作成したページをすぐに公開するための機能。 

④ 予約投稿（日時指定公開） 

「すぐに公開する」を［編集］することで、公開日時を

予約・指定して自動公開する機能。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 公開済みページの変更プレビュー・更新 

⑤ 変更をプレビュー 

編集画面で変更入力したテキスト・選択肢・掲載画像

など、実際の画面ではどのような表示になるか、シミ

ュレーション確認するための機能。 

⑥ 更新 

変更した内容でページを更新・公開するための機能。 

※［更新］ボタンをクリックせずにページを離脱した

場合、変更内容は反映されません。 

① ② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 


